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Skolsky poriadok je vypracovany v zmysle § 153 zédkona &. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov.

Pojednava o : a) vykone prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v skole, pravidla
vzajomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami
Skoly, b) prevadzke a vntitornom rezime $koly, ¢) podmienkach na zaistenie bezpec¢nosti a
ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socidlnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo
nasilim, d) podmienkach nakladania s majetkom, ktory skola spravuje.

Vydanim skolského poriadku zo diia 01. 02. 2025 sa Skolsky poriadok z 02. 09. 2024 vratane
dodatkov rusi.

Skolsky poriadok bol vydany po prerokovani v Rade $koly a v Pedagogickej rade, zverejneny na
webovom sidle obce.

Prerokovany v Rade skoly: 20. 01. 2025

Prerokovany v Pedagogickej rade 21. 01. 2025

Skolsky poriadok vydany: 01. 02. 2025
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Vseobecné ustanovenia

Skolsky poriadok materskej $koly vo Forbasoch je vypracovany v zmysle § 153 zakona
¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani, vyhlasky ¢.306/2008 Z.z. o materskej Skole a zakona
596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave s prihliadnutim na Specifické

podmienky materskej Skoly.
Skolsky poriadok upravuje:
vykon prav a povinnosti deti a ich zdkonnych zastupcov v materskej Skole, pravidla

vzajomnych vzt'ahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami materskej skoly,

prevadzku a vnutorny rezim materskej Skoly,

podmienky na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred socialno-

patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

podmienky nakladania s majetkom skoly.

Clanok 1.
CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

MS je jednotriedna s celodennou prevadzkou pre deti vo veku od dvoch do Sest rokov,
s maximéalnym poétom 25 deti. MS je umiestnend v u¢elovej budove. Na prizemi sa nachadza
vstupnad chodba, Satiia, triedy, socialne zariadenie, kuchyna a Skolska jedalen. Na podlazi sa
nachadza sklad. Prizemie a poschodie spajaji vonkajSie schody. Exteriér tvori Skolsky dvor,
ktory je vybaveny drevenou preliezackou, drevenym domcéekom so Smykalkou a lezeckou
stenou, travnatu plochu, ktora skrasl'uju ihlicnaté stromy. Stravovanie je zabezpeCené v

spolo¢ne;j Skolskej jedalni.

PREAMBULA

Materska Skola bude dosledne dbat’ na dodrziavanie zavéznych pravnych noriem, ako st
Deklaracia prav dietata, Listina zékladnych prav a slobdd ako aj iné platné dokumenty vo
vztahu k detom, ucitelom 1 ostatnym zamestnancom $koly. Z uvedené¢ho dovodu sa ustanovuje

tento Skolsky poriadok materskej §koly, ktory sa opiera o platnu legislativu Ministerstva §kolstva
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SR. Je to suhrn noriem, zasad a pravidiel spoluZzitia celého kolektivu deti, pedagogickych a
ostatnych zamestnancov Skoly.

V zéujme naplnenia prava vychovy a vzdeldvania, vedenie materskej Skoly zabezpeci
vnutorny chod materskej Skoly a podmienky pre optimalne medzil'udské vzt'ahy tak, aby bol cCas
straveny v materskej Skole efektivne vyuzity z hl'adiska vychovy a vzdelavania a aby bol aj
¢asom prijemne stravenym rovnako detmi ako aj uc¢iteI'mi.

Uplatitovanie Skolského poriadku materskej $koly v kazdodennom Zivote 3koly je

prejavom uvedomelého vzt'ahu k préci v §kole a k plneniu svojich povinnosti.

Clanok II.
PRAVA A POVINNOSTI

PRAVA A POVINNOSTI DIETATA ( § 144 8k. zékona )

Diet’a ma pravo na:

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu

bezplatné vzdelanie pre pdtrocné deti , ktoré plnia povinni Skolskt dochadzku v materskych
Skolach

vzdelanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zdkonom

individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny stav v
rozsahu ustanovenom zakonom

uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi

organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam, zdujmom, zdravotnému
stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

uctu k svojej osobe a na zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému a sexualnemu
nasiliu

na informacie tykajuce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

na individualne vzdelavanie za podmienok ustanovenych zakonom podl'a § 24

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a vzdelavanie s
vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, a na vytvorenie

nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoziuju
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dieta so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo pouzivat’ pri vychove a
vzdelavani Specidlne ucebnice a Specidlne didaktické a kompenzacné pomdcky.

dieta cudzincov s povolenym pobytom na uzemi SR a detom ziadatelov o azyl a Slovakom
ijucim v zahraniéi sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovaniec v MS za tych istych

podmienok ako obanom Slovenskej republiky

Diet’a je povinné:

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osdb zacastitujucich sa vychovy a vzdeldvania
dodrziavat’ skolsky poriadok materskej skoly a d’alSie vnitorné predpisy materskej skoly

chranit’ pred poSkodenim majetok materskej skoly, ktory materska Skola vyuziva na vychovu a
vzdelavanie, V pripade poSkodenia zakonny zastupca je povinny Skodu nahradit’, pripadne
zabezpecit’ opravu

zaobchadzat’ Setrne s hrackami v triede

nenosit do materskej Skoly hracky zdomu, pedagogicky zamestnanec nezodpovedd za
poskodenie pripadne stratu takejto hracky

nenosit’ nebezpecné predmety do materskej Skoly ( ostré predmety, sklenené ), nenosit’ malé
Sperky — hrozi prehltnutie, nahrdelniky — hrozi uskrtenie, laky na nechty, pomady, cukriky,
Zuvacky a pod.

konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpecnost’ d’al§ich
0s0b zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani

ctit si l'udska dostojnost’ svojich kamaratov a zamestnancov materskej Skoly, predchadzat
réznym forméam diskrimindcie

reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré st v sulade so vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi, vnitornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi

pravidelne sa zucastiiovat’ na vychove a vzdelavani

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCOV ( § 144 sk. zékona )

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo:

vybrat' pre svoje dieta matersku Skolu, ktord poskytuje vychovu a vzdelavanie v stlade so
zakonom t.j. zodpovedajucu schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam dietat’a,
jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej prislusnosti

pravo na slobodna vol'bu materskej Skoly mozno uplatiiovat’ v sulade s moznost'ami vychovno-

vzdeldvacej sustavy
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ziadat’, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v materskej Skole poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v stlade so su¢asnym poznanim sveta a v stlade s principmi a
ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a zakona

oboznamit’ sa so Skolskym vzdelavacim programom materskej $koly, Skolskym poriadkom
materskej Skoly

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata, na poskytnutie
poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a

zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditelky Skoly na
vzdelavacich aktivitdch ur¢enych ro¢nym planom skoly

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu materskej skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy

prichadzat’ s dietatom do materskej Skoly véas t.j. do 8°°hod

Zakonny zastupca diet'at’a je povinny:

v€as v stanovenom termine uhradzat’ povinné platby

rano odovzdat’ diet’a sluzbukonajicej ucitel’ke, neposielat’ do triedy samo

dieta odovzdat’ bez zjavnych priznakov choroby (teplota, kasel, nddcha, zelené hlieny, vsi),
ucitel’ka m6Ze odmietnut’ prevzatie chorého diet'at’a

vytvorit’ pre diet'a podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v materskej Skole
dodrziavat’ podmienky procesu vychovy a vzdeldvania svojho dietata urcené Skolskym
poriadkom

dbat’ na socidlne a kultirne zazemie diet’at’a a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno- vzdelavacie
potreby

informovat’ Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietat’a, jeho zdravotnych problémoch
alebo inych zavaZznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na priebeh vychovy a
vzdelavania

prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky

predlozit’ skole lekarske potvrdenie, ak nepritomnost’ dietata z dovodu ochorenia trva dlhSie ako
3 po sebe nasledujtice dni

pred nastupom dietata do MS predloZi rodi¢ pisomné vyhlasenie o bezpriznakovosti diet'at’a
viest’ diet'a k samostatnosti pri obliekani a uprave zoviiajSka

zabezpecit’ dietat'u vhodné pohodIné oblecenie, aby sa samo zvladlo upravit, neddvat mdodne

doplnky — opasky, tesné oblecenie, body



13. spolupracovat’ s pedagogickym zamestnanom, pri zadani tlohy spolupracovat’ s dietatom na jej
splneni, nepristupovat’ k tomu benevolentne
14. v pripade nevhodného spravania sa dietata, po pohovore s triednou ucitel’kou dohovorit’ dietat'u
15. v pripade poskodenia Skolského majetku dietatom uhradit’ Skodu v plnom rozsahu
1. je povinny na vyzvanie pedagogického zamestnanca predlozit’ udaje o zmene zdravotnej
sposobilosti dietat’a, jeho zdravotnych, alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli
mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania konkrétneho dietat’a (zakon 245/2008Zz, § 144 sk.
zékona odstavec 7 pismeno d)
2. dodrziavat podmienky vychovno- vzdeldvacieho procesu svojho dietata urcené
Skolskym poriadkom (§144 ods. 7 pism. b). K tymto podmienkam patri aj ¢as prichodu a
odchodu deti z materskej Skoly.

PRAVA A POVINNOSTI SKOLY

Materska Skola podl’a §kolského zakona ma pravo ziskavat’ a spracuvat’ osobné udaje

a) 0 detoch v rozsahu

- meno a priezvisko

- datum a miesto narodenia

- bydlisko

- rodné ¢islo

- Statna prislusnost’

- narodnost’

- fyzického zdravia a dusevného zdravia

- mentalnej Grovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej

a Specialnopedagogickej diagnostiky

b) o identifikacii zdkonnych zastupcov diet'ata

- meno a priezvisko
- adresa zamestnavatel'a
- trvalé bydlisko

- kontakt na ucely komunikacie.

Materska Skola je pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo stvisiacich s vychovou a So

vzdeldvanim a pri poskytovani sluzieb povinna:



a) prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti

b) vytvarat’ podmienky na zdravy vyvin deti a na predchéddzanie socidlno-patologickym
javom

¢) zaistit’ bezpec¢nost’ a ochranu zdravia deti

d) poskytnit’ nevyhnutné informdcie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti

e) viest’ evidenciu skolskych tirazov deti, ku ktorym prislo pocas vychovno-
vzdeldvacieho procesu a pri ¢innostiach organizovanych skolu: pri vzniku skolského

urazu vyhotovit’ zdznam o Skolskom uraze.

Skola poskytuje zriad’ovatel’ovi Gidaje o diet’ati najmenej jedenkrat roéne podra stavu k 15.
septembru prislusného $kolského roka:

a) meno a priezvisko

b) datum narodenia

¢) rodné ¢islo

d) pohlavie

) narodnost’

f) Statne obCianstvo

g) adresa trvalého bydliska

h) ¢islo a ddtum vydania rozhodnutia, na zaklade ktorého bolo prijaté do skoly

1) informaciu o preruSeni alebo ukonceni dochadzky do skoly

j) forma organizacie vychovy a vzdelavania

k) zaradenie deti so SVVP podl'a vychovno-vzdelavacich programov.

Zriad’ovatel’ tieto udaje poskytne prisluSnému orginu miestnej Statnej spravy
Vv Skolstve, ktory ich vyuZiva pri zabezpe€ovani a kontrole financovania vychovy a vzdelavania
v Skolach.
V skole sa zakazuje ¢innost’ politickych stran a politickych hnuti a ich propagacia, nepovol’uje
sa reklama, ktord je vrozpore s principmi a obsahom vychovy a vzdeldvania alebo d’al§imi
negativnymi ¢innost'ami spojenymi s vychovou a so vzdeldvanim, reklama a predaj vyrobkov

ohrozujucich zdravie, psychicky alebo moralny vyvin deti.



PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV

Prava a povinnosti zamestnancov Skoly st podrobné rozpracované v Pracovnom,
a Organiza¢nom poriadku. Zamestnanec je povinny vykonavat' prace podla pracovnej zmluvy,
pracovnej naplne a povinnosti uvedenych v Pracovnom a Organizacnom poriadku Skoly v

stanovenom pracovnom Case a dodrziavat pracovnu disciplinu.

Clanok III.

PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MS

Materska $kola je v prevadzke v pracovnych ditoch v ¢ase od 07°hod. do 16% hod.

Prevadzkovi zamestnanci:

Hospodarsky usek, technicky tsek, upratovanie, vykurovanie: Maria Zagorova
Kucharka: Marcela Simkovi¢ova
Ekonomické oddelenie : Beata Kopcakova

Vedica Skolského stravovania: Anna Lajcakova

Personalne obsadenie materskej Skoly :

Zriad’ovatel’ MS: Obec Forbasy Vv zastapeni Michal Hane¢ak, starosta obce
Riaditel’ka: Mgr. Lucia Pardusova
UtitePka MS: Bc. Michaela Valaskova

UtitePky MS- rozdelenie na zmeny:

TRIEDA 1. | Ranna zmena PopoludiajSia zmena
Mgr. Lucia Pardusova Bc. Michaela ValaSkova
Bc. Michaela Valaskova Mgr. Lucia Pardusova

Pracovny ¢as pedagogickych zamestnancov :




Pracovny ¢as zamestnanca je 37 a 2 hodiny tyzdenne.
Priama vychovna ¢innost’ uéitel'a MS je 28 hodin tyzdenne, riaditel MS 23 hodin tyzdenne.
Zriad’ovatel’ umoziiuje u¢itel’kdam MS po sthlase riaditel’ky MS, ostatné &innosti, v rozsahu

max. 1,5 hodin denne docasne vykonavat mimo pracoviska /z dévodu priestorovych moznosti

pracoviska/.
Dopoludnia Pocet Popoludni Pocet hod. Uc¢itelka
hod.
Pracovny 7:00-14.30 7a'% 10:00-16:00 |7 a2 hod. Valaskova
cas hod. hod. hod.
Priama 7:00-13:00 6 hod. 10:00 — 11:00 5a1/2 hod. | Valaskova
vych.-vzdel. hod. 11:30 - 16:00
Cinnost’ hod.
Prestavka na | 13:00-13:30 2 hod. 11:00 - 11:30 | Y2 hod. Valaskova
obed hod. hod.
Praca mimo | 13:30-15:00 la's 8:30 — 10:00 1 a % hod. Valaskova
pracoviska hod. hod. hod.
Dopoludnia Pocet hod. Riaditel’ka
Pracovny cas 7:00 — 14:30 7 a 2 hod. Pardusova
hod.
Priama vych.-vzdelavacia 7:00 - 11:00 5 hod. Pardusova
¢innost’ hod.
Administrativna praca 11:00 —13:00 hod. 2 hod. Pardusova
Prestavka na obed 13:00 —13:30 hod. % hod. Pardusova
Praca mimo pracoviska 13:30 -15:00 1a'shod. Pardusova
hod.

Konzulta¢né hodiny riaditePky MS:

pondelok az piatok  11:30hod. — 12:00hod.

Konzultaéné hodiny vedicej SJ: p. Lajéikovej Anny:

pondelok az piatok

tel. ¢.: 0908 449 705

12:00 hod. — 14:30 hod. v ZS Hniezdne

Konzultaéné hodiny kucharky MS, p. Simkovi¢ovej Marcely:

pondelok az piatok  6:30 — 7:30 hod.
tel. ¢.: 0911 449 705




Usporiadanie dennych c¢innosti, pravidelne sa opakujucich v konkrétnej triede je
spracované vo forme denného poriadku. Denny poriadok je zverejneny pre zékonnych zastupcov
na nastenke v chodbe. Prevadzka Materskej Skoly bola prerokovand s rodi¢mi a odstuhlasena
zriad’'ovatel'om — Obcou Forbasy.

V ¢ase letnych prazdnin je prevadzka MS preruiend z hygienickych dévodov najmenej na 4
tyzdne. V tomto obdobi podl'a dispozicii riaditel’ky MS vykonavaju prevadzkovi zamestnanci
hibkové upratovanie, dezinfekciu hragiek a priestorov MS. Pedagogicki zamestnanci a ostatni
zamestnanci Cerpaju dovolenku podl'a planu dovoleniek.

Preru$enie prevadzky oznami riaditel’ka MS spravidla mesiac vopred svojmu zriad’ovatelovi.
Prevadzka MS méze byt preruend aj v ¢ase zvyseného vyskytu covidu 19, chripkovych resp.
inych ochoreni, kedy sa uzatvorenie prevadzky konzultuje so zamestnancami Regionalneho
uradu verejného zdravotnictva v Starej Cubovni.

V pripade preruSenia dodavky elektrickej energie, plynu alebo vody sa prevadzka prerusuje iba v
takom pripade, ked’ nie je mozné zabezpecit’ bezproblémovy a bezpecny chod materskej skoly.
Prevadzka MS mozZe byt doGasne prerusend aj zo zavaznych dovodov, ktoré ohrozuju zdravie

zverenych deti alebo m6zu sposobit’ zavazné Skody na majetku.

PODMIENKY PRIJIMANIA DIETATA NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE ( § 59 k.

zékona )

1. O prijati dietata do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ka materskej Skoly podla § 5
ods. 14 pism. a) zakona €. 396/ 2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov.

2. Pri prijimani deti do materskej $koly sa postupuje v zmysle § 3 vyhlasky MS SR ¢.
306/ 2008 Z. z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009 Z. z. (d’alej len vyhlasgka
o materskej skole).

3. Na predprimarne vzdeldvanie v materskych skolach sa prijima spravidla diet’a od troch
do Siestich rokov jeho veku, vynimo¢né mozno prijat’ od dvoch rokov veku.

4. Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovfSilo piaty rok
veku, dieta s odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a dieta s dodato¢ne
odlozenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

5. Riaditel’ka materskej Skoly po dohode so zriadovatelom ur¢i miesto a termin na
podavanie Ziadosti na prijatie dietat’a na predprimarne vzdelavanie pre nasledujuci Skolsky rok a

podmienky na prijatie zverejni v mieste sidla materskej skoly obvyklym sposobom.



6. Riaditel’ka materskej Skoly rozhoduje o prijati dietata na predprimarne vzdelavanie
podla osobitného predpisu. V rozhodnuti o prijati dietata modze urcit adaptacny alebo
diagnosticky pobyt dietata v materskej Skole, ktory nesmie byt dlhSi ako tri mesiace. V
materskej Skole pre deti so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami méze diagnosticky
pobyt presiahnut’ dobu tri mesiace, nesmie byt dlhsi ako jeden rok.

7. O prijati dietata so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami rozhoduje
riaditel’ka materskej Skoly po vyjadreni prislusného zariadenia vychovného poradenstva a
prevencie a vyjadreni vSeobecného lekdra pre deti a dorast, ak ide o dieta so zmyslovym a
telesnym postihnutim, vyjadrenim prisluSného odborného lekara.

Podla § 28 ods. 12 zdkona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdeldvani vykonom prav
zatleneného dietata so SVVP nemdzu byt obmedzené prava ostatnych deti, ktoré su Géastnikmi
vychovy a vzdelavania. Ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata prejavia po jeho
prijati do materskej Skoly, jeho vzdeldvanie sa mu zabezpecuje po predlozeni pisomnej Ziadosti
0 zmenu formy vzdeldvania a vyplneni tlaciva podla § 11 odst. 10 a) citovaného zakona.
Pisomnu ziadost' riaditel’ke Skoly predkladd zakonny zéastupca dietata. Rodi¢ je povinny
v takomto pripade absolvovat s dietatom potrebné vySetrenia u lekarov, odbornikov v danej
oblasti a v CPP a posudok predlozit’ materskej Skole. Ak by boli obmedzované prava ostatnych
deti aspravanie akonanie dietata so Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami by
ohrozovalo deti, po predchadzajicej konzultacii so zakonnymi zastupcami dietat’a, sa pisomne
urcia potrebné opatrenia a kroky na napravu nedostatkov. Ak nedostatky pretrvavaju a nedoslo
K naprave anad’alej s obmedzované prava deti, moze riaditelka pristipit’ az k ukonceniu
dochadzky dietat’a do materskej $koly. Do triedy moZno prijat’ najviac dve deti so SVVP, pri¢om
sa najvyssi pocet deti v triede znizuje o dve deti za kazdé zdravotne znevyhodnené dieta.

8. O prijati dietata s nadanim sa realizuje su¢innost’ s § 103 az 106 zakona ¢.245/2008

Z.z. 0 vychove a vzdelavani.
9. Vychova a vzdelavanie deti zo socialne znevyhodneného prostredia je v stilade s §
107, 108 zékona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani.

10. Diet'a moZe byt prijaté na predprimarne vzdelavanie aj v priebehu Skolského roka.

11. Neabsolvovanie povinného ofkovania nemoze byt dovodom pre neprijatie dietata
do materskej Skoly. Povinnostou zékonného zastupcu je pri podavani ziadosti o prijatie dietat’a
predlozit’ aj potvrdenie 0 zdravotnom stave dietat’a, ktorého sucastou je aj udaj o povinnom

ockovani, ktory mdze byt tak kladny ako aj zaporny.



Deti sa do MS prijimaji k za¢iatku $kolského roka v mesiaci od 01.05 - 31.05. alebo v
priebehu Skolského roka, ak je volnd kapacita zariadenia. O ziadost’ rodi¢ poziada riaditel’ku
MS. Po jej vyplneni k nej rodi¢ priklada potvrdenie o zdravotnom stave dietata od detského
pediatra.

Ziadost' 0 prediZenie plnenia predprimarneho vzdeliavania, Informovany sihlas,
potvrdenie od pediatra a vyjadrenie CPP dietata predloZi zakonny zastupca riaditelke MS
spravidla do konca maja. Na zaklade tychto dokumentov riaditel’ka MS vyda rozhodnutie
0 prediZeni predpriméarneho vzdelavania.

Pisomné rozhodnutie o prijati, alebo neprijati dietata do MS, dostane rodi¢ spravidla do 15.
juna v Skolskom roku, v ktorom si podal Zziadost o prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie.

V pripade zniZenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme jeho zdravého vyvinu modze
riadite’ka MS po prerokovani s rodi¢om alebo na zéklade jeho pisomnej Ziadosti rozhodnut’ o

preruseni dochadzKy dietata do MS na dohodnuty ¢as, alebo o ukonéeni tejto dochadzky.

Medzi ostatné podmienky uplatiiované pri zvySenom zaujme o prijatie deti do Skoly patria:
- vek dietata (mladsie ako tri roky sa prijimaju, len ak boli prijaté vSetky deti starSie ako
, tr1 roky) a rodova rovnost’,
- individualna situacia diet'at’a (diet'a samozivitela, osirelé diet’a),
- ak zakonny zéstupca podal Ziadost’ o prijatie dietat’a v dvoch po sebe nasledujtcich

rokoch.

Na predprimarne vzdelavanie v materskej Skole nemozno prijat’ dieta mladsie ako dva roky a to
ani na adaptany pobyt alebo diagnosticky pobyt. Prijatie dietata mladSieho ako dva roky do
materskej Skoly zaradenej v sieti §kol a Skolskych zariadeni, a to bez ohl'adu na jej zriad’ovatel’a

alebo pravnu formu, je poruSenim platného pravneho stavu.

SPOSOB A PODMIENKY UKONCENIA VYCHOVY A VZDELAVANIA A VYDANIE
DOKLADU O ZISKANOM VZDELANA

Povinné predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného rocnika
vzdelavacieho odboru vzdeldvania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom predprimarnom
stupni vzdelania je osvedcenie o absolvovani predprimarneho vzdelavania, ktoré sa vydava na

predpisanom tlacive schvalenom ministerstvom Skolstva v Staitnom jazyku. S G€innost'ou od 1.



b)

d)

f)

9)

septembra 2017 materska Skola vyddva osvedCenie na zéklade Ziadosti zikonného zastupcu
alebo zastupcu zariadenia.
Prevzatie dietata moze pedagogicky zamestnanec odmietnut’ ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie
je vhodny na prijatie do MS. (§ 7 ods. 7 Vyhlagka 306/2008 O materskej $kole)
Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ ramo do 7:30 hod. Ak sa tak
nestane, mdze vedica Skolského stravovania zapocitat’ thradu t.z. plnu stravnt jednotku, ktort
dieta obvykle odobera.

Najneskor do 14 pracovnych dni od zacCiatku nepritomnosti dietata, oznami rodi¢ dovod
a predpokladany c¢as jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost’ dlhsia ako po sebe nasledujtcich
30 dni, oznami riaditel’ke pre MS dovod nepritomnosti pisomne, pri¢om pri opitovnom néstupe
dietata do MS predlozi pisomné Vyhlasenie o bezpriznakovosti dietata. Ak rodi¢ do 14-tich
pracovnych dni neozndmi riaditel’ke pre MS dovod nepritomnosti dietata, alebo zavaznym
spdsobom opakovane porusi skolsky poriadok, riaditel’ka po predchddzajicom upozorneni rodica

moze rozhodnut’ o ukonceni dochadzky diet’at’a do materskej Skoly.

Riaditelka MS na zaklade opakovaného porusenia $kolského poriadku zikonnym
zastupcom dietata a po predchadzajucom pisomnom upozorneni zékonného zastupcu diet’at’a,
moze rozhodnut’ o ukonéeni dochadzky diet'ata do materskej Skoly z nasledovnych dovodov:
ak rodi¢ (zdkonny zéstupca diet'ata) neuhradi v stanovenom termine prispevok za pobyt diet'at’a

v materskej skole
ak rodi¢ (zakonny zéstupca dietat’a) neuhradi v stanovenom termine vydavky na stravovanie
dietata

ak rodi¢ (zakonny zastupca dietata) opdtovne po_trefom pisomnom upozorneni triednej

uditel’ky privedie do MS diet’a, ktorého zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej

Skoly

ak sa dieta do 3 mesiacov nezadaptuje na pobyt v materskej Skole a svojim spravanim narusa

vychovno— vzdelavaci proces

ak pedagogicky zamestnanec podas dochadzky dietata do MS zisti, Ze dieta nema osvojené

hygienické navyky (podmienkou prijatia do MS st osvojené hygienické navyky)

ak rodi¢ (zakonny zastupca diet'ata) neoboznami ucitel’ky so skutoénym zdravotnym stavom

diet’at’a, pripadne potrebou Specidlno— pedagogického pristupu (diet'a ma Specialne potreby)

ak diet'a svojim spravanim a konanim ohrozuje zdravie a bezpecnost’ ostatnych deti



h) ak dieta odmieta stravu a pitny rezim MS, riadite’ka MS po dohode s ugitelkami a zdkonnym

zéstupcom diet’at’a skrati dobu pobytu dietata v MS zo zdravotnych a bezpe¢nostnych dévodov

1) ak rodi¢ (zédkonny zastupca dietata) opidtovne po_tretom pisomnom upozorneni triednej

ucitel’ky (§144 ods. 7 pism. b) nedodrzi ¢as prichodu a odchodu dietata z materskej Skoly

Ak zékonny zéastupca opakovane porusuje Skolsky poriadok, je mozné predc¢asne ukoncit
predprimarne vzdelavanie. Vydaniu takéhoto rozhodnutia predchdadza opakované pisomné
upozornenie zdkonného zastupcu na porusovanie Skolského poriadku, v ktorom ho materska
Skola upozorni o moznom predcasnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania, az po tomto

upozorneni vyda rozhodnutie.

Opatrenia zakomponované do Skolského poriadku na zédklade Setrenia staznosti zo diia 09. 04.
2015:

1. Deti s plienkami sa do materskej $koly neprijimaju.

2. Vpripade, Ze sa dieta znelisti zodpovedny pedagég poZiada upratovalku o pomoc pri
zabezpeceni jeho hygienickej ocisty — od deti neodchadza. V pripade nepritomnosti p.
upratovacky, telefonom privola kolegynu z druhej triedy aj sjej zverenymi det'mi, ktora

zabezpeci dozor a znecistené diet’a zaopatri sluzbukonajuca ucitel’ka.

3. Osobne skontroluje skrinku dietat’a a pouzije nahradné oblecenie. V pripade, ze dieta nema
v skrinke ndhradnt bielizei, méze pouzit' pyZamko a telefonicky privola rodicov, aby dietatu
zabezpecili ndhradny odev, alebo si diet’a prevzali domov.

4. Ak situacia vznikne v ¢ase pobytu vonku, udite’ka poZiada o spolupracu upratovacku, ktora
diet’a umyje a zabezpeci dietat’u dozor v triede az do prichodu rodicov a to v pripade, ak
nie je vtom cCase eSte pritomna d’alSia kolegyna. Ak vznikne situacia, ze sa v tom cCase
upratovacka v budove Skoly nenachadza, pobyt vonku ucitelka vynechd, (alebo prerusi
)a organizuje hry vSetkych deti v triede az do prichodu rodicov resp. d’alsej kolegyne, ktora
prichadza na popoludiiaj$iu zmenu.

5. Vsetky clenky kolektivu boli upozornené a poucené kedy akto je za hygienicku ocistu
zneCisten¢ho dietata zodpovedni a Ze sa napriek vSetkym opisanym okolnostiam nesmie
opakovat’ podobna situdcia, nakol'ko by sa rieSila podl'a zdvaznosti sankciou, alebo rozviazanim
pracovného pomeru.

6. O uvedenom bola spisand zapisnica a podpisand zamestnancami skoly.



DOCHADZKA DETI DO MATRESKEJ SKOLY

Rodi¢ privadza dieta do MS do 8% hod. Prevezme ho po 15% hod. Sposob dochadzky a
sposob jeho stravovania dohodne rodi¢ s triednou u¢itel’kou alebo riaditel’kou pre MS. Diet’a od
zakonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktord zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie
zakonnému zastupcovi (resp. inej splnomocnenej osobe od desat’ rokov) alebo ucitel’ke, ktora ju

v préaci strieda.

V pripade, ze zakonny zastupca ma sudnym rozhodnutim, prip. pred-beznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, treba o tom pisomne (fotoképiou tiradného rozhodnutia) informovat’

riaditel’ku MS. Zakonny zastupca nevstupuje do priestorov Satne a triedy bez ruska.

Sposob dochadzky a sposob o stravovania dohodne rodi¢ s riaditelkou materskej Skoly

alebo triednou ucitel’kou. Materska $kola sa otvara po obede, v ¢ase od 12.00 - 12:30 hod.

V pripade dochadzky dietata v priebehu diia dohodne zakonny zastupca cas jeho
prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti (napr. aby
neobmedzil pobyt deti vonku a pod.). VSetky osoby, ktoré zakonny zastupca splnomocni na
preberanie dietata z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v

prislusnom skolskom roku.

V pripade, Ze zdkonny zéstupca bez predchadzajiicej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do ¢asu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude postupne
kontaktovat’ vSetky osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata (odportica sa vyziadat’ od
zédkonnych zastupcov kontakty na viac osdb, ktor¢ by mohli v pripade tejto situacie prevziat
diet’a); ak ani ziadna z poverenych 0sob neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat
prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni
disponuje aj kontaktom na prislusny organ socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately,

ktory je dosiahnutel'ny aj mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

Ak ma materska Skola podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta pod
vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny svedciace
o zanedbavani riadnej starostlivosti, bude materska Skola po predchddzajicom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu v rdmci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajicej z § 7
ods. 1 zakona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele informovat’
o tejto skuto¢nosti prisluSny urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie socidlnopravnej

ochrany deti a socialnej kurately (UPSVaR).



a)

UHRADA PRiISPEVKOV ZADOCHADZKU( 28 ods.4 $k. zakona )

Ciasto¢na tihrada vydavkov materskej $koly Podla § 28 ods. 5 §kolského zakona vysku
prispevku za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej obcou ur¢i zriadovatel' vSeobecne
zavdznym nariadenim pre vSetky deti prijati rozhodnutim riaditel’ky.

Zriadovatel MS Obec Forbasy v sulade s ustanovenim § 6 ods.1 zakona ¢&. 369/1990 Z.z.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a ustanoveniami zakona ¢. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov vydava VSeobecne zévdzného nariadenia obce Forbasy ¢. 1/2019 zo dna

05. 06. 2023 ako prispevok za pobyt dietata v materskej Skole nasledovne:

Do dovr$enia 3 rokov veku

20 € / mesiac

Od 3 rokov veku

1.diet’a 20 € /mesiac
2.deti 40 €/ mesiac
3.deti 60 € / mesiac

Prispevok v materskej Skole sa neuhradza za diet’a podla § 28 ods. 7 Zakona ¢. 245/2008:

a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej skolskej dochadzky,

b) ak zakonny zéstupca dietat’a predlozi riaditel’ke materskej Skoly doklad o tom, ze je
poberatelom davky v hmotnej nudzi a prispevok k davke v hmotnej nudzi,

C) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu.

Prispevok v materskej Skole sa na zaklade rozhodnutia zriad’ovatel’a neuhradza za diet’a
podla § 28 ods. 8 Zakona ¢. 245/2008:

d) ktoré ma preruSenu dochadzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe nasledujicich
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dovodov preukazate’nym sposobom,
napr. lekarske potvrdenie , . . .

e) ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v Case Skolskych prazdnin alebo bola prerusena
prevadzka materskej Skoly zapric¢inend zriad’ovatel'om alebo inymi zadvaznymi dovodmi.
Poplatok na ¢iastoénti uhradu vydavkov v MS sa uhradza vopred do 10. diia v kalendarnom

mesiaci.



Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ prispevok za stravovanie dietat’a, pokial’

sa v MS stravuje. Poplatok sa uhradza do 10. diia v mesiaci.

a) V zmysle VSeobecne zavizného nariadenia obce Forbasy ¢&. 1/2019 zo diia 01. 01. 2023
bez dodatkov, o urceni prispevkov od zdkonnych zastupcov deti v Skolskych jedaliach pri
materskych skolach, v sulade s § 140 ods. 9 Skolského zakona, ¢innost’ v Skolskych jedaliach sa
uskutoéiuje za &iastoéna uhradu nakladov spojenych s &innostou v $k. jedaliach pri MS v

zriad’ovacej posobnosti obce je na jeden denl urCeny prispevok jednotne:

Vekova Desiata | Obed | Olovrant | Nakup Rezij | Stravny | Dotacia | Uhrada

skupina potravin | né listok na zakonného

stravnikov nakla | celkom | stravu | zastupcu
dy

Stravnik 3-5 | 0,50 1,20 0,40 2,10 0 2,10 0,00 2,10

rokov

Stravnik 0,50 1,20 0,40 2,10 0 2,10 2,10 0,00

predskolak

Dna 01.08.2021 nadobudnu uc¢innost’ nasledovné pravne Upravy zakona €. 544/2010 Z. z. o
dotacidch v posobnosti Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny SR v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,zdkon o dotaciach®): - zdkon ¢. 417/2020 Z.z. zo dna 17.12.2020, ktorym
sa  meni a dopifia  zékon 0 dotaciach (https://www.slov-lex.sk/pravne-
predpisy/SK/ZZ/2020/417/20210801.html) a - navrh zakona, ktorym sa meni a dopliiia zikon o
dotaciach, ktory bol schvaleny NR SR dna 22.06.2021
(https://www.nrsr.sk/web/Default.aspx?sid=zakony/zakon&ZakZborID=13&CisObdobia
=8&CPT=506) Vyssie uvedené pravne Upravy od nového Skolského roku 2023/2024 prinaSaja
nasledovné zmeny v poskytovani dotacii na stravu:

- ukongenie plogného poskytovania dotacii na stravu v ZS a poslednom roéniku MS a doplnenie
novej skupiny deti, ktoré maji narok na poskytnutie dotécie.

Novou skupinou deti, na ktoré bude mozné poskytnit’ dotdciu na stravu su deti, ktoré zija v
domaécnosti, ktorej ¢lenovia si neuplatnili, alebo nemohli uplatnit’ narok na danovy bonus. V
nadvéznosti na uvedené dochddza k zmene okruhu opravnenych deti a dotacia sa poskytuje:

& v zmysle § 4 ods. 3 pism. a) zakona o dotaciach na kazdé diet’a, ktoré navitevuje MS alebo ZS
a v MS alebo v ZS je najmenej 50 % deti z domacnosti, ktorym sa poskytuje pomoc v hmotnej
nudzi;

& v zmysle § 4 ods. 3 pism. b) zakona o dotaciach na diet’a, ktoré navitevuje MS alebo ZS a Zije
v domadcnosti, ktorej sa poskytuje pomoc v hmotnej nudzi (d’alej len ,,dieta v HN*) alebo ktorej

prijem je najviac vo vyske Zivotného minima (d’alej len ,,dieta v ZM*),



& v zmysle § 4 ods. 3 pism. c¢) zakona o dotaciach na diet’a, ktoré navstevuje posledny rocnik
MS alebo ZS a Zije v doméacnosti, v ktorej si ani jeden ¢len domacnosti neuplatnil na toto dieta
narok na sumu danového zvyhodnenia na vyzivované dieta, ktoré dovisilo Sest’ rokov veku a
nedovisilo 15 rokov veku, zijuce s nim v domécnosti podl'a osobitného predpisul (d’alej len ,,deti
bez danového bonusu), tato skutocnost’ sa ziadatel'ovi podla § 4 ods. 4 preukazuje Cestnym
vyhlasenim.
b) Prispevok, ktory uhradza zdkonny zastupca diet'ata je uréeny vo vyske nakladov na
nakup potravin v nadviznosti na odporucané vyzivové davky - § 140 ods.10 Skolského
zékona a prispevok na rezijné naklady na nakup materidlno-technického vybavenia Skolskej
jedalne a vydajnej Skolskej jedalne vratane oprav a tdrzby zariadenia, tieZ na vydavky
spojené so zabezpecenim hygieny a kultury stolovania.
¢) Prispevok sa uhradza vopred do 25 dia v predchadzajicom mesiaci prostrednictvom
postovej poukazky alebo platbou cez internet banking s uvedenim mena diet'ata do spravy pre
prijimatela.
d) V pripade neuhradenia prispevku v zmysle zakona veduca SJ pisomne vyzve rodi¢a o
zaplatenie prispevku v stanovenej lehote. Po opdtovnom neuhradeni prispevku riaditel’ka moze
rozhodniit’ o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdelavania dietata v MS z dévodu
porusenia Skolského poriadku.
V pripade, %e rodi¢ neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditel’ka MS mé%e po
predchadzajiicom upozorneni rodica rozhodnut’ o ukonceni dochadzky diet’at’a do materskej
Skoly.

- Clensky prispevok na ZRPS (v MS) —20 €

Vsetky poplatky (okrem prispevku za stravovanie) vybera triedna ucitel’ka a odovzda v pokladni
obce.

PITNY REZIM V MATERSKEJ SKOLE
Vyhlaska MZ SR €.527/2007 Z.z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a

mlédez vyzaduje od materskej Skoly zabezpecit’ pitny rezim deti pocas celého pobytu dietata v
zariadeni.

Materska skola reSpektuje protiepidemické poziadavky zabezpecenim hygienickych podmienok
na pitie pitim napojov vzdy z Cisttho pohara a nalievanim, nie naberanim napojov. Za
najvhodnej$i napoj podadvany detom povazujeme zdravotne bezchybnu pitni vodu, ktora tisi
sméd, podiel'a sa na udrziavani vodnej a elektrolytickej rovnovdhe a ma priaznivé biologické

G&inky.



Starostlivost’ o zdravie deti v sulade s Narodnym programom prevencie obezity.

Materska skola sa stotoznuje so zdmerom Néarodného programu prevencie obezity, ktorym je
vytvorit’ spoloensky prospesny systém veduci k znizeniu incidencie a prevalencie nadhmotnosti
a obezity v populécii.

K dosiahnutiu ciel'ov narodného programu materska skola aktivne prispieva v oblasti vyzivy a
pohybovej ¢innosti.

1. Obmedzenim az uplnym odstranenim uzivania sladkosti poc¢as pobytu deti v materskej Skole.
2. Skolské stravovanie poskytovat’ v zmysle zdravej vyzivy.

3. Zabezpecovanim prijimania zvySeného mnozstva zeleniny a ovocia pre deti — minimalne 2x
tyzdenne.

4. Podavanim nesladenych napojov v materskej skole, najma Cistej vody.

5. Zapéjanim sa do celospolo€enskych programov v oblasti zdravej vyzivy (medzindrodny deii
zdravej vyzivy, defi mlieka)

6. Dodrziavanim pevne stanoveného Casu ¢innosti zabezpecujucich zivotospravu.

7. Dennym zarad’ovanim pohybovych a relaxaénych cviceni.

8. Dennym pobytom deti na ¢erstvom vzduchu.

VNUTORNA ORGANIZACIA MS

1. Vekove zloZenie deti v triede

Trieda V¢ielky: 2-6 ro¢né deti — 14/10d

Pri zaradeni dietat’a mladSieho ako tri roky sa zniZi najvyssi pocet deti v triede o jedno dieta.

2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Prevadzka je od 07%hod. — 16 % hod.

3. Organizdcia v umyvdrni

V MS sa nachadza jedna spoloéna umyvérei pre chlapcov a dievéatd. Za pravidelnu
vymenu uterakov, suchi podlahu a hygienu umyvarne zodpoveda upratovacka. Deti sa v
umyvarni zdrzuju len za pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zadkladnym hygienickym navykom a

sebaobsluhe.



Za celkovu organiziciu pobytu deti v umyvarni, uzatvorenie vody, splachnutie WC a
dodrziavanie zakladnych hygienickych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitel’ka
prislusnej triedy.

Rodic¢ia nevstupuju do detskej umyvarne a WC a nepouzivaju skolské WC.

4. Organizdcia v Satni

Do Satne maju pristup rodicia, pripadne nimi poverené osoby. Pri prezliekani a odkladani
veci do skriniek vedd rodi¢ia v spolupraci s ucitel’kami deti k samostatnosti a poriadku
milovnosti. Za poriadok v skrinkach a esteticku upravu Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej
triedy, za hygienu a Cistotu upratovacka.

Odporuca sa priniest’ dietat'u pohodlné oblecenie na prezle¢enie do triedy, na prezutie

ortopedicku obuv.

5. Organizdcia v jeddlni

Jedlo sa podava v case:

desiata od 9%hod. - 9°° hod.
obed od 11*° hod.- 12*° hod.
olovrant od 14*°hod. — 15% hod.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca
$kolského stravovania. Dalej zabezpeluje zistovanie poétu stravnikov a pitny rezim.
Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditel’ka MS a uéitel’ky MS.
Ucitel’ky vedl deti k osvojovaniu si zadkladnych ndvykov kultirneho stolovania, v maximaélnej
miere pritom uplatituju individualny pristup k detom.
Pocas jedla ucitel’ky nenasilne usmeriiuju, podla Zelania rodi¢ov aj prikrmuju deti. Nenutia ich
jest. Deti 3-4 ro¢né pouzivaji pri jedle lyzicu, v druhom polroku aj vidlicku. StarSie deti

pouzivaju cely pribor. Ak sa diet’a pri jedeni zaSpini, prezlieka ho upratovacka.

6. Pobyt vonku

Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit' detom plnohodnotni organizovanu
¢innost’, venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich
zdravia, v zmysle prislusnych vSeobecnych zaviznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky

MS. Bezpeénost’ terénu overi vzdy vopred a za bezpeénost’ deti zodpoveda v plnom rozsahu.



Uskutociiuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimku, ked’ sa nemusi uskutocnit’, si nepriaznivé
klimatické podmienky, silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie).

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slne¢ného
ziarenia a zarad’uje sa 2-krat pocas dna, v dopoludnajsich a popoludiiajsich hodinéch.

Na vychadzku idu vzdy obe uditel’ky. Pri prechddzani cez komunikaciu sa ucitelka dosledne
riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo

pouziva ter¢ na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prvé a odchédza z nej posledna.

7. Organizdacia v spalni

Pocas popoludnajsieho odpocinku v spalni dba ucitel’ka na primerané oblecenie deti
(pyzamo). Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich
deti neodchadza, individuélne pristupuje k detom, ktoré nepocit'uji potrebu spanku. Predkladé
im pokojné ¢innosti (napr. ¢itanie knih, vytvarné ¢innosti, skla-danie puzzle a pod.) s
reSpektovanim ich zaujmu a s ohl'adom na spiace deti. Odpocinok sa realizuje v zavislosti od

potrieb deti s minimalnym trvanim tridsat’ minut.

8. Pedagogicka prax Studentov strednych a vysokych $kol

Studentky strednych a vysokych §kol, ktoré majii zaujem o vykonavanie pedagogickej
praxe pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel'’ky materskej Skoly.

Riaditel’ka $koly:

- pouci Studentky o BOZP na pracovisku, o Com vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych,

- oboznami Studentky so Skolskym vzdeldvacim programom, Skolskym a organizacnym
poriadkom materskej Skoly a Skolskou dokumentaciou,

- zaradi Studentky do tried, ktoré vykonéavaji vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ podla
pokynov cvi¢nej ucitel’ky zodpovedajucej za odborna uroven priebehu praxe.

Skolsky poriadok — vzor

9. Vykondvanie absolventskej praxe

V spolupréci §koly a UP SVaR v $kole vykonavaju pocas Siestich mesiacov &innost’ v
triedach ako pomocné sily uciteliek stredoskolsky a vysokoskolsky vzdelané zamestnankyne,

ktoré st evidované na UP SVaR.



Riaditel’ka skoly

- ich preskoli, pouci o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuji pisomny zdznam s podpismi
poucenych,

- oboznami ich so skolskym vzdelavacim programom, Skolskym a organizaénym
poriadkom materskej Skoly a Skolskou dokumentéciou,

- zaradi absolventky do tried, v ktorych ¢innost’ vykonavaju podla pokynov triednej

ucitel’ky a ucitel’ky.

SPOLUPRACA S RODICMI

Spolupraca sa uskutociiuje formou informativneho pohovoru s triednou ucitelkou,
konzultaciou s riaditel’kou Skoly a prostrednictvom ucasti rodicov na rodi¢ovskych zdruzeniach a

inych akciach usporaduvanych skolou.

Spolupraca je uskuto¢iiovana aj individudlne pri prichode a odchode deti z materskej Skoly,
taktieZ prostrednictvom RZ, triednych aktivov, alebo prostrednictvom oznamov v $atni. U¢itel’ky

a rodic¢ia sa vzajomne informuju o diet’ati.

Zamestnanci Skoly st povinni dodrziavat mlcanlivost o detoch. Nepodavajii informdacie

Ziadnym cudzim osobam.

Telefonne ¢isla rodi¢ov, buda pouzité len v pripade rychleho kontaktu — nahle ochorenie diet’at’a,

araz a iné.

KRUZKOVA CINNOST, VYLETY, EXKURZIE

a) Krazkova ¢innost’ v materskej Skole sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie dia
deti v popoludnajSich hodiniach. Za obsah a kvalitu realizovania kruzkovej ¢innosti st
zodpovedné pedagogické zamestnankyne a kvalifikovani lektori, ktori na zaciatku Skolského
roka predlozia riaditel’ke na schvalenie plan ¢innosti.

b) Krazkova cinnost sa organizuje na zéklade informovaného suhlasu zékonného
zastupcu a v sulade so Skolskym poriadkom. Za bezpecnost’ deti v Case kruzkovej Cinnosti
zodpoveda, od ich prevzatia do odovzdania ucitel'ovi, u€itel’ resp. lektor, ktory krazkovua ¢innost’
vedie. VSetci rodicCia, ktorych deti navstevuju krazkovu aktivitu podpisali informovany suhlas s
predmetnou aktivitou dietat’a v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdeldvani

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (Skolsky zakon).



c) Vylet alebo exkurzia sa organizuju na zéklade planu prace Skoly a informovaného
stihlasu zakonného zéastupcu, najviac na jeden den s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a
fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti.

d) Pred uskuto¢nenim vyletu pedagogicky zamestnanec povereny riaditelkou MS
zabezpeCi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zicCastnenych osdb a deti o
bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé
zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi sa moézu pouzit’ aj verejné
dopravné prostriedky. Na vyletoch a exkurzidch je potrebny dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poétom deti podla § 28 ods.10 skolského
zakona.

e) Riaditel’ka pisomne oznami zriad’'ovatel'ovi organizovanie podujatia.

Clanok IV.

BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVIA DETI

Pri vytvarani podmienok na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri vychove a
vzdelavani reSpektujeme § 152 zdkona 245/2008 Z.z o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich prepisov, zdkon 124/2006 Z.z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov, § 4 vyhlasky
MS 541/2021 Z.z. o materskej $kole, § 146 149,§ 151 Zakonnika prace a Pracovny poriadok pre
pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni vydany
Materskou Skolou, Forbasy 16, 065 01 Hniezdne. Za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpovedaji veduci zamestnanci. Za bezpecnost' a
ochranu zdravia deti zodpovedaju pedagogicki zamestnanci od prebratia aZ po ich odovzdani
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.

Skola pri vychove a vzdelavani, pri ¢innostiach priamo suvisiacich s vychovou a vzdelavanim a
pri poskytovani sluZieb je povinna .

= prihliadat’ na zékladné fyziologické potreby deti,

= vytvarat’ podmienky pre zdravy vyvin deti a na predchadzanie socialno-patologickym javom,

= zaistit’ bezpecnost’ a ochranu zdravia deti,

= poskytnut’ nevyhnutné informacie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti,

= viest’ evidenciu Urazov deti, ku ktorym priSlo po€as vychovno-vzdeladvacieho procesu a pri

¢innostiach organizovanych skolou, pri vzniku Skolského trazu vyhotovit’ zdznam o Skolskom



uraze. Pri Graze zabezpeci ucitel’ka prvii pomoc a lekarske oSetrenie. O tiraze a uskutocnenych

opatreniach neodkladne informuje zdkonného zéstupcu diet’at’a.
Pedagogicki zamestnanci su povinni:

= vychovno-vzdelavacie ¢innost’ riadit’ tak, aby sa predislo irazom,
= dbat’ o bezpec¢nost’ a zdravie deti i svoju,

» vykonavat ranny filter a zaznamenavat udaje,

= reSpektovat’ zdkaz podavania liekov,

* monitorovat’ pohyb deti, nedopustit, aby deti zostali bez dozoru,

= v pripade Urazu, poskytnit’ dietatu prvli pomoc a zariadi jeho odvoz k lekarovi, zapiSe do
evidencie Urazov deti a Grazov zamestnancov a bezodkladne hlési riaditel'ke Skoly, ktord Graz

zaeviduje podla metodického usmernenia MS SR ¢&. 4/2009,

* k hrovym a Sportovym aktivitdm na Skolskom dvore umoznit’ pouzivat’ iba to zdhradné naradie,

ktoré vopred skontroluje, pri ¢innostiach deti na naradi vykonava zvyseny dozor,
= dbat’, aby zasuvky boli opatrené bezpecnostnymi krytmi.

VSetci zamestnanci $koly st povinni :

» zucastiovat’ sa Skoleni BOZP,

= predchadzat’ irazom dodrZiavanim BOZP,

= s elektrickymi spotrebi¢mi zaobchddzat’ podl'a navodu, po pouZiti ihned’ odpojit’ z elektrického

vedenia,

= neopravovat’ elektrické zariadenia, pri praci vo vySke pouzivat’ dvojity rebrik za asistencie inej

dospelej osoby, nevystupovat’ na stoly, stolicky,

* pouzivat’ bezpecnu pracovni obuv a odev, = pracovny uraz bezodkladne hlasit’ riaditel’ke Skoly,
* nedostupné miesto, podl'a moznosti opravit' alebo nahlésit’ zadvadu zriad’'ovatelovi alebo

riaditel’ke,

= poSkodenie Zivot ohrozujucich elektrospotrebi¢ov a inych zariadeni zapisat’ do dennika BOZP,
= reSpektovat’ zdkaz fajCenia v celom aredli a budove skoly, odstrafiovat’ poskodené, bezpecnost’

ohrozujuce predmety (hracky, nabytok a iné )na detom



= nekonzumovat alkoholické napoje a neuzivat’ navykové latky.

Pedagogické zamestnankyne s povinné dodrziavat’ tieto pokyny:

a) ak dieta ochorie pocas dna, ucitel’ka zabezpeci izolaciu dietata s dozorom a telefonicky
informuje zakonnych zastupcov

b) zabezpecit’ vSestrannu starostlivost’ o deti pocas dna, nenechat’ ich ani na chvil'u samé — bez
dozoru, ani poc¢as spanku

¢) vyhybat’ sa vychddzkam do neznameho terénu, resp. preverit’ jeho bezpecnost a az nasledne
umoznit’ defom pohyb v tomto teréne. Na vychadzku st ucitel’ky povinné brat’ zdravotnu tasku
prvej pomoci

d) vychadzku uskutoc¢iovat vzdy v zmysle vyhlasky 306/2008 Z.z. (§ 7 ods. 4) ,, Na vychadzke
nemoze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od styroch do piatich rokov alebo 22 deti
starsich ako pdt rokov. Pri vy§som pocte deti alebo pri cinnostiach, ktoré si vyZaduju zvyseny
dozor, riaditelka zabezpeci dalSieho zamestnanca materskej skoly, ktory pod vedenim ucitela
dbd na bezpecnost deti) *

e) dosledne dbat’, aby deti neprisli do styku s predmetmi, s ktorymi by sa mohli poranit’ resp. si

poskodit’ zdravie (ostré predmety, Cistiace prostriedky a pod.).

1. PODAVANIE LIEKOV

Utitel’ka v materskej Skole nie je opravnena podavat’ detom lieky (antibiotika, kvapky
proti kaSl'u, spray do nosa, pripadne lieky, ktorych nespravne podanie by mohlo ohrozit’ Zivot
dietata. Vynimku tvoria lieky, ktoré diet'a uZiva pravidelne a si nevyhnutné pre zdravy vyvin
dietata. V takomto pripade musi zdkonny zastupca dietat’a priniest’ potvrdenie od lekéra, ktory
urci aké lieky musi pravidelne dieta uZivat’ a ako sa maju lieky podavat. Ked’ je diet’a alergické
na nieCo a v pripade potreby je nevyhnutné podat’ vakcinu na zabranenie akutneho stavu
ohrozujuceho zivot, musi rodi¢ vakcinu poskytnut’ triednej ucitel’ke aj s ndvodom na obsluhu a

pisomnym poucenim ako a kedy vakcinu pouzit’.

2. EVIDENCIA SKOLSKYCH URAZOV

Materska Skola vedie evidenciu Skolskych turazov v ZoSite urazov. Zaznam
0 registrovanom uraze spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval dozor v ¢ase vzniku
urazu. Materské Skola vySetri uraz, ktory sa stane dietatu pocas pobytu v MS. Zisti ¢i splha

charakter a poziadavky registrovaného skolského tirazu, pri¢inu urazu, kto Graz zavinil, okolnosti



jeho vzniku, prijme a vykona opatrenia aby sa zabranilo opakovaniu podobnych urazov. Kazdy
skolsky uraz je potrebné evidovat’ do 7 kalendarnych dni od jeho vzniku aj na webovej

aplikacii na Statistické ucely podl'a metodického usmernenia ¢. 4/2009-R ¢l. 4 ods. 1.
Charakteristika urazov:

a) Registrovany uraz je poSkodenie zdravia dietata astal sa pri vychovnej Cinnosti
Vv materskej Skole alebo v priamej stvislosti s flou a je dovodom nepritomnosti dietat’a

Vv materskej Skole trvajtcej viac ako 3 dni na zaklade stanoviska oSetrujuceho lekara

b) Neregistrovany uraz je poskodenie zdravia dietata a je dovodom nepritomnosti diet'at’a

v materskej skole trvajiicej menej ako 3 dni

Postup zamestnancov pri evidencii urazov deti:

Skola vedie knihu evidencie registrovanych a neregistrovanych kolskych tirazov.
Evidencia obsahuje:

. meno a priezvisko dietat’a, ktoré¢ utrpelo uraz,

. deni, hodinu, charakter Grazu, miesto, kde doslo k urazu, stru¢ny popis, ako k

urazu

doslo,
*  svedka trazu, meno, priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory vykonaval
dozor v €ase vzniku urazu, ditum zapisania trazu do evidencie,

*  pocet vymeskanych dni z dovodu trazu,

*  zdravotnl poistoviiu trazom postihnutého diet’at’a,

«  zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie urazu.
Udaje z evidencie sa vyuzivaji pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom uraze v
pripade, ze sa nasledky trazu prejavia neskor. Zdznam do zoSita evidencie Urazov spisuje
pedagogicky zamestnanec, ktory vykonal v Case Urazu dozor nad dietatom (v spolupraci s
triednou ucitel’kou dietata). Ak dieta chyba menej ako Styri dni, Uraz sa povazuje za
neregistrovany Skolsky. Ak dieta z dovodu Skolského urazu chybalo v Skole na zéiklade
stanoviska oSetrujuceho lekéra viac ako Styri dni, povaZzujeme tento uraz za registrovany.
Sluzbukonajuca ucitel’ka spiSe zaznam o registrovanom Skolskom uraze do Styroch dni po vzniku
urazu. Zaznam podpiSe zakonny zastupca dietat’a. Riaditel'ka Skoly do siedmich kalendarnych
dni od vzniku kazdého Skolského tirazu raz zaeviduje prostrednictvom webove;j aplikacie.
Zaznam dostane: zakonny zastupca, $kola, technik BOZP, poistovia, v ktorej Skola vybavuje

urazové poistenie deti.



3. OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

Ak sa dieta nemdze zucastnit na vychove a vzdeldavani, jeho zakonny zastupca je

povinny oznamit’ materskej skole bez zbyto¢ného odkladu pric¢inu jeho nepritomnosti.

Ak nepritomnost’ dietat’a, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dovodu ochorenia trva
najviac 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni a sthrnne pocCas mesiaca najviac 14
vyucovacich dni, nepritomnost sa ospravedliiuje bez predlozenia potvrdenia od lekara. Ak
nepritomnost’ dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdeldvanie, z dovodu ochorenia trva
viac ako 7 po sebe nasledujucich vyucovacich dni alebo sthrnne pocas mesiaca viac ako 14
vyucovacich dni, vyzaduje sa aj predlozenie potvrdenia od lekara. Dieta materskej skoly, ktoré
neplni povinné predprimarne vzdelavanie, sa potvrdenie od lekara nevyzaduje bez ohladu na
dizku nepritomnosti dietata. Vo vynimoénych pripadoch méze $kola vyzadovat lekarske

potvrdenie aj pre kratSie obdobie nepritomnosti, najmé ak ide 0 opakovan®i nepritomnost’.

Ak diet’a nie je pritomné v materskej Skole 5 a viac po sebe nasledujucich dni zdkonny zastupca
predlozi pisomné vyhlasenie o tom, ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema

nariadené karanténne opatrenie, ktoré nesmie byt starSie ako jeden den.

Dlhodobt nepritomnost’, jej dovod a predpokladany ¢as nepritomnosti dietat’a oznami zékonny
zastupca riaditel’ke najneskor do 14 pracovnych dni od zaliatku nepritomnosti Ak je
nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujucich dni, oznami riaditel’ke dévod nepritomnosti
pisomne. (v pripade nepritomnosti dietata na vychove a vzdeldvani najmenej 30 po sebe
nasledujtcich dni z dévodu ochorenia, mad moznost' zakonny zéstupca na zaklade pisomnej
ziadosti s potvrdenim od lekéara o odpustenie prispevku na ¢iastocnu thradu nakladov materske;j

Skoly - tla¢ivo zZiadosti je U riaditel’ky materskej Skoly).

4. OPATRENIA V PRIPADE PEDIKULOZY

Pedikuléza sa vyskytuje vo vSetkych vekovych skupinach, nayjmid u deti. Povodca
pedikulézy je vo§ detska, ktora parazituje iba na ¢loveku. Siri sa hlavne pri priamom styku alebo
aj prostrednictvom predmetov (hrebena, kief, ¢iapok, Salov, osobnej postelnej bielizne). Na
diagnostiku slazi dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej h'adame hnidy, v§i, hlavne za u$nicami a

v zatylku.



Hlasenie ochorenia - ak rodi¢ zisti zavSivenie dietata, ohlasi tito skuto¢nost’ ucitelovi a

riaditel’ke $koly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ka na odbor epidemiologie RUVZ.

Vseobecnym predpokladom boja proti zavSivaveniu je osobna Cistota a Castd vymena osobnej a
postel'nej bielizne. V pripade vyskytu je nutné véasné zacatie dezinsekénej akcie, ktort je nutné
vykonat’ v celom kolektive, t. j. aj u zdravych ¢lenov triedy a rodiny. Stcasne je nutné zahubit’ i
v§i na predmetoch, s ktorymi prisla zavSivavend osoba do styku. Opatrenia, ktoré je nutné
vykonat’, si rozpracované v prevadzkovom poriadku Skoly. Opédtovny nastup dietata do

materskej Skoly je mozny iba po predlozeni potvrdenia od lekdra, Ze diet’a je zdravé.

5. OCHRANA PRED SOCIALNO-PATOLOGICKYMI JAVMI DISKRIMINACIOU
ANASILIM

V zmysle Dohovoru o pravach dietat’a su ucitelia povinni zabezpecovat' aktivnu ochranu deti
pred socidlno-patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade opravneného
podozrenia z fyzického, alebo psychologického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu
bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim Skoly a centrom vychovnej a psychologickej
prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych veci, vSeobecného lekara pre deti a dorast a
prislusné oddelenie policajného zboru. Na ochranu deti pred nasilim, s ktorym sa spdjaju silné
emocie ako hnev, bolest’, smutok, strach, pocit hanby Skola prijala opatrenia na zamedzenie vo
forme aktivit veducich k posilneniu zakladnych prav dietata s ohl'adom na osobité poziadavky a
zranitelnost’ deti. Ulohou pedagdga materskej $koly je:

= vytvarat’ laskyplnu atmosféru,

= aktivne pocuvat’ a ovladat’ sa pri pocivani udalosti,

= adekvatne reagovat’ na doverné informécie,

= kontaktovat’ vedenie Skoly, nasledne odbornikov,

= konat’ v zmysle : Nasilie voci detom nie je opravnené, nasiliu musime predchadzat’. dospeli st
zodpovedni za dodrziavanie prav diet’at’a.

= zarad’ovat’ edukacné aktivity podl'a Ro¢ného planu.

6. OPATRENIA PROTI SIRENIU LEGALNYCH A NELEGALNYCH DROG

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich

mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.



2. Viest deti k zdravému zivotnému spdsobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre Zivot a zdravie.

3. 'V prevencii vyuzivat vhodni a dostupnu literatiru (Neni¢ svoje mudre telo) a
preventivne vychovno-vzdelavacie projekty Skoly.

4. Poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizdcie prostrednictvom réznych
aktivit.

5. Zabezpecit' v celom aredli Skoly prisny zdkaz fajcenia, uzivania alkoholickych napojov a
psychotropnych latok.

6. Dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali ziadne nepovolané osoby.

7. V pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS

bezodkladne informovat’ kompetentnych - riaditel’ku, ktord vykona okamzité opatrenia.

Clanok V.
OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Starostlivost’ o hra¢ky, u¢ebné pomocky a zariadenie materskej Skoly

Dieta je povinné Setrit’ zariadenie materskej Skoly, u¢ebné pomocky, hracky a ostatny Skolsky
majetok.
AK diet’a umyselne alebo z nedbalosti poskodi $kolsky majetok — zariadenie materskej

Skoly, u¢ebné pomocky rodi¢ia st povinni ihned Skodu v plnom rozsahu uhradit’.

Uzamykanie materskej Skoly

Vchod do MS je zaisteny bezpe¢nostnymi zamkami. KI'ai¢ od budovy vlastni riaditel’ka
skoly, ucitel’ky a upratovacka. V priebehu prevadzky MS je budova uzamknuté z bezpeénostnych
dovodov. Uzamykanie budovy rano po prichode deti do materskej Skoly a poobede po
ukonceni prevadzkovej doby zabezpecuje prevadzkovy /resp. sluzbukonajici/ zamestnanec.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS zakazany akykol'vek pohyb cudzej osoby.
Vetranie miestnosti sa uskutoéfiuje len v pritomnost’ zamestnanca MS.

Pri odchode z triedy je ucitel’ka zodpovedna za poriadok v triede — upratanie hraciek a
pomocok. Po skondeni prevadzky MS je upratovadka povinna skontrolovat a uzamknat
priestory MS. Utitel’ka je povinna odlozit' didaktickii techniku na vopred uréené miesto.
Jednotlivi zamestnanci zodpovedajii za inventar v rozsahu uvedenom Vv zmluve o0 hmotnej

zodpovednosti.



DalSie prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia v zmysle pracovnej

naplne. Osobné veci si zamestnanci MS odkladaju na uréené miesto.

Clanok VL
OCHRANA OSOBNYCH UDAJOV

Kazdy zamestnanec Skoly v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a
o zmene a doplneni niektorych zakonov je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o osobnych udajoch,
s ktorymi pride do styku v pracovnych priestoroch. Tie nesmie vyuzivat' na osobnu potrebu,
nesmie ich zverejiovat, nikomu poskytovat' a spristupniovat’. Osobnymi tdajmi st Udaje
tykajuce sa urcenej alebo urcitelnej fyzickej osoby, priCom osobou je osoba, ktort mozno urcit’
priamo, alebo nepriamo, najmi na zaklade pouziteIného identifikatora alebo na zaklade jedne;j, i
viacerych charakteristik, alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku, fyziologicku, psychicka,
mentalnu, ekonomicku, kultirnu alebo socialnu identitu.

Informacie, ktoré sa dotykajii osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobne;j
povahy, podobizne, obrazové snimky a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak to ustanovuje osobitny zakon,
alebo s predchadzajucim suhlasom dotknutej osoby.

Ak informacie, ktoré povinna osoba ziskala od tretej osoby na plnenie tlohy na zéklade
osobitného zdkona, podl'a ktorého sa na povinnu osobu vztahuje povinnost” ml¢anlivosti alebo
ina prekazka ochraniujuca informacie pred zverejnenim alebo zneuzitim, ktoré v§ak mozno podla
tohto zakona spristupnit’, spristupni povinna osoba len tie informécie, ktoré priamo suvisia s jej
ulohami.

V materskej Skole sa mézu na jej t€ely evidovat’ predovsetkym tieto
osobné udaje:

a) meno a priezvisko dietat’a,

b) datum a miesto narodenia,

¢) rodné Cislo,

d) pohlavie,

) narodnost,

i) Statne obCianstvo,

g) adresa trvalého bydliska,

h) adresa bydliska, z ktorého dochadza do skoly,



1) ¢islo a datum vydania rozhodnutia, na zaklade ktorého bol prijaty do Skoly,

j) trieda a ¢islo, pod ktorym je vedeny v osobnom spise diet’at’a,

k) informéciu o preruseni alebo predCasnom ukonceni predprimarneho vzdelévania,

1) forma organizécie vychovy a vzdelavania podl'a § 54,

m) zaradenie dietat’a so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami podl'a vychovno-

vzdelavacich programov.

Cast’ VII
Zaverecné ustanovenia
Skolsky poriadok materskej §koly je spracovany v stlade so:
1) Zékonom ¢. 245 /2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
2) Zakonom €. 355 /2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov.
3) Zakonom ¢. 596/2003 Z.z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
4) Zakonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych idajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.
5) Vyhlagkou MS SR &. 306 / 2008 Z.z. o materskej §kole v zneni zmien a doplnkov
vyhlasky €. 308/2009 Z.z.
6) VSeobecne zavdznym nariadenim obce Forbasy €. 1/2019 zo dia o urceni
prispevkov od zakonnych zastupcov deti a jeho dodatkov.
7) Zdkonom ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni

niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov.

Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov $kola a aktérov vychovy a vzdelavania.
Ak bude potrebné skolsky poriadok upravit, doplnit, zmenit, vypustit na zaklade zmien
platnych pravnych predpisov, pokynov zriad'ovatel'a alebo Statnej §kolskej in§pekcie bude tento
ukon realizovany formou dodatkov. Ten je mozny vypracovat’ aj v priebehu Skolského roka. V
pripade velkych zmien alebo neprehladnosti Skoly vydé riaditel’ka novy Skolsky poriadok s

uvedenim zruSovacieho ustanovenia.



Skolsky poriadok je zavizny:

- pre zamestnancov MS , zdkonnych zastupcov deti a deti

- pri opatovnom porusovani Skolského poriadku zo strany zakonnych zastupcov deti po
predchadzajucom pisomnom upozorneni, mdze riaditel’ka MS rozhodnit’ o predéasnom

ukonceni predprimarneho vzdeldvania

Prilohy:
1. Denny poriadok

2. Organizacia zaujmovej (krazkovej) ¢innosti

Starosta obce Forbasy schvalil dobu prevadzky MS 01. 02. 2025

Tento Skolsky poriadok nadobtida G¢innost’ ditom 01. 02. 2025

Skolsky poriadok MS obce Forbasy zverejneny 03. 03. 2025

So zamestnancami MS Skolsky poriadok MS prerokovany 21. 01. 2025

BcC. Michaela ValaSKova  eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees

Maria ZAZOTOVA

Marcela SIMKOVICOVA oo

Vo Forbasoch dna: 01. 02. 2025 Vypracovala: Mgr. Lucia Pardusova

riaditel’ka Skoly



Priloha ¢é.1

DENNY REZIM

Prevadzka MS: 7:00 — 16:00

Schadzanie 7:00 — 9:00
schddzanie sa, privitanie deti,
hry a hrové ¢innosti podl'a vyberu deti, ranny kruh,
navrhovanie aktivit, pohybové a relaxacné cvicenia,

osobna hygiena, stolovanie — stravovanie (desiata)

Edukacia, pobyt vonku9:00 — 11:00
vzdeldvacie aktivity,pobyt vonku/vychadzka

Obed, odpo¢inok 11:00 — 14:00
¢innosti zabezpec€ujlce Zivotospravu — osobna hygiena,
stolovanie — stravovanie (obed),
Cistenie zubov, priprava na odpo€inok,
odpocinok vzdy podla potreby dietata individuélne,

osobna hygiena, stolovanie — stravovanie (olovrant)

Pobyt vonku 14:00 — 16:00

pohyb a relaxa¢né cvicenia,
vzdelavacia aktivita/hry prip. skupinové aktivity,
hry a ¢innosti podl'a vyberu deti - pobyt vonku,

odchod deti domov, koniec prevadzky



Priloha €. 2

ORGANIZACIA ZAUJMOVYCH UTVAROV (KRUZKOV)

Na zéklade informovaného sthlasu rodi¢a, MS ponuka detom od ................ moznost’ zapojit’ sa
do krazku anglicky jazyk. Realizacia je v popoludiajSich hodinach

(o]0 I do i hod).

Vyucujuca prebera dieta na zdklade informovaného suhlasu, ktory im pisomnou formou da rodic¢
diet’ata.

Vyucujica v plnej miere zodpoveda za zdravie a bezpecnost deti.



PREHLASENIE Priloha ¢&. 3
Prehlasujem, Ze som bol (a) obozndmeny(4) so Skolskym poriadkom materske;j
Skoly
na Sk. rok ....2024/2025.....a sthlasim s prerokovanymi ustanoveniami.

Beriem na vedomie

P.C. Meno a priezvisko Podpis rodi¢a/zamestnanca
1. Mgr. Lucia Pardusova

2. Bc. Michaela valagkova

3. Marcela Simkovi¢ova

4, Maria Zagorova

5. Bc. Miroslava RegeSova

6. Bc. Dudmila Dubjelova

7. Jaroslava FarkaSova

8. Marta Korschova

9. Mgr. Michaela Pavel¢akova
10. Mgr. Jana RuzbaSanova

11, Petronela RuZbasanova S¢igulinska
12, Petronela Selepova

13. Mgr. Maria Virova

14, Mgr. art. Lenka Zummerova
15. Mgr. Zofia Zdravecka

16. Anna Krivonak

17,

18.

19,

20,

21,

22,

23.

24,




Dodatok ¢.1

NIEKTORE ASPEKTY OCHRANY PEDAGOGICKEHO
ZAMESTNANCA A ODBORNEHO ZAMESTNANCA

1. Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi
vSeobecnu aj osobiti ochranu pre utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo
zasahmi do jeho prava na ochranu osobitosti a jej prejavov a nastanti pocas vykonu
pedagogickej alebo odbornej Cinnosti alebo v stvislosti s nim. Potencidlnym tuto¢nikom
moze byt najma:

a) zadkonny zastupca alebo ina blizka osoba diet'at’a/ziaka,

b) diet’a/ziak (ktorého pravna zodpovednost’ je obmedzend alebo uplne vylicend),

¢) iny pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec,

d) skupina 0sob.

2. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podla
zakona €. 300/2005 Z. z. Trestny zédkon v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,TZ*), ¢o
znamena, Ze trestny ¢in spachany na takejto osobe sa tresté prisnejSie.

Tyka sa to najma tychto trestnych ¢inov:

a) vrazda (§ 145 TZ),

b) zabitie (§ 147 TZ),

¢) ubliZenie na zdravi (§ 155 TZ),

d) poSkodenie zdravia (§ 162 TZ),

e) obmedzovanie osobnej slobody (§ 183 TZ),

f) vydieranie (§ 189 TZ),

g) hruby nétlak (§190 TZ),

h) natlak (§ 192 TZ),

1) poruSovanie domovej slobody (§ 194 TZ),

j) nebezpecné vyhrazanie (§ 360 TZ),

k) vytrznictvo (§ 364 TZ).

3. Priklady konani z praxe, ktoré mozu napiiat’ skutkova podstatu trestného &inu:

a) zamknutie v kabinete — obmedzovanie osobnej slobody;,

b) fyzické napadnutie — vytrznictvo, ublizenie na zdravi, poskodenie zdravia,

¢) psychicky teror a hrozby — nebezpecné vyhrazanie,

d) vynucovanie lepSicho hodnotenia (lepSie znamky) — vydieranie, hruby natlak,



nebezpecné vyhrazanie.

4. Okrem ochrany pedagogického zamestnanca a odborného zamestnanca priznanim
postavenia chranenej osoby povazuje TZ spachanie akéhokol'vek trestného ¢inu voci
pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi vo forme odplaty za to, ze voci
pachatel’'ovi alebo jeho osobe blizkej si plnil povinnost’ vyplyvajicu zo zakona,

za pritazujucu okolnost’, ¢o znamena pre pachatel’a prisnejsi trest.

5. Ak sa pedagogicky zamestnanec alebo odborny zamestnanec stal obetou ¢inu, o ktorom
dévodne predpoklada, ze ide o trestny ¢in, moze podat’ trestné oznamenie podla zakona

¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni neskorsich predpisov. Trestné oznamenie je
oznamenie o skuto¢nostiach, Ze bol spachany trestny ¢in. V zdsade ho méze podat’ kazdy,
teda nielen obet, ale aj ocity svedok alebo ten, kto bol obetou o to poziadany. Aj ked’
trestny ¢in nebol dokonany alebo neskdr bolo konanie postidené len ako priestupok, policajt,
vySetrovatel ani prokurator, ktory je povinny trestné oznamenie prijat, nemoze
pedagogickému zamestnancovi alebo odbornému zamestnancovi odopriet’ pomoc, ktora
skuto¢ne potrebuje, ak o fiu poziada.

6. Trestné oznamenie sa posudzuje vZzdy podl'a obsahu, aj ked’ je nespravne oznacené. Mozno
ho urobit’ pisomne, ustne do zapisnice na miestnom utvare Policajného zboru, ale aj faxom
alebo elektronicky bez zaru¢eného elektronického podpisu — v tychto poslednych dvoch
uvedenych pripadoch treba ozndmenie potvrdit’ pisomne alebo ustne do zapisnice do troch
pracovnych dni, inak sa o iom nekona.

7. Pedagogickému zamestnancovi a odbornému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym
osobam poskytuje ochranu aj priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti obCianskemu
spolunazivaniu.

Priklady konani z praxe, ktoré moézu byt priestupkom:

a) ubliZenie na cti (nahravanie na mobil, kameru, tablet, zhotovenie karikatury s cielom
urazit’ niekoho alebo ho vydat’ na posmech),

b) ublizenie na zdravi z nedbanlivosti,

¢) umyselné narusenie ob¢ianskeho spolunazivania vyhrdZzanim ujmou na zdravi, drobnym
ublizenim na zdravi, schvéalnostami alebo inym hrubym spravanim.

8. Priestupky proti ob¢ianskemu spolunazivaniu objasiiuju v priestupkovom konani organy
Policajného zboru aj na zadklade ozndmenia prijatého od fyzickej osoby. Iba priestupok
ublizenia na cti sa prejednava len na navrh poskodeného pedagogického zamestnanca alebo
odborného zamestnanca. Ak je mozné priestupok prejednat’ v blokovom konani, méze

o nom konat’ aj obec (obecna policia). Takyto priestupok musi byt’ spolahlivo zisteny



a obvineny z priestupku musi byt’ ochotny pokutu zaplatit’.

9. Pedagogicky zamestnanec a odborny zamestnanec ma ako kazda fyzicka osoba pravo
na ochranu svojej osobnosti, najmi zivota a zdravia, obCianskej cti a 'udskej dostojnosti,
ako aj sukromia, svojho mena a prejavov osobnej povahy. Podobizne, obrazové snimky

a obrazové a zvukové zdznamy sa smu vyhotovit’ alebo pouzit’ len s jeho privolenim.

V opacnom pripade ma pravo na ukoncenie porusSovania svojich prav, primerané
zadost'u¢inenie a nahradu Skody. Tychto narokov sa méze domoct’ v civilnom sporovom
konani Zalobou podanou na sude, v obvode ktorého méa bydlisko. Méze tiez podat’ zalobu
na sude, v obvode ktorého ma bydlisko Zalovany alebo na side v obvode, ktorého doslo
ku skutocnosti, ktord ho poskodila alebo mu spdsobila nemajetkovi ujmu.

10. Podanie zaloby je spoplatnené sudnym poplatkom v zavislosti od toho, ¢i poskodeny ziada
aj nahradu nemajetkovej ujmy v peniazoch. Ak bola pedagogickému zamestnancovi alebo
odbornému zamestnancovi v stuvislosti s vykonom pedagogickej ¢innosti alebo odborne;j
¢innosti sposobena spachanim trestného ¢inu Skoda alebo nemajetkova ujma, je konanie

o nahrade skody pred sudom oslobodené od platenia sudneho poplatku. To rovnako plati,
ak mu ublizil pachatel na zdravi a sposobil tak Skodu vratane Skody na veci a §lo len

0 priestupok, nie o trestny ¢in.



Dodatok ¢. 2

OPAKOVANE MESKANIE VYZDVIHNUTIA DIETATA Z MS

V pripade, Ze si rodi¢ do 16:00 hod. nevyzdvihne dieta z materskej Skoly, ucitel’ka

vykona tieto kroky:

. telefonicky kontaktuje rodica

. inych pribuznych

. ak sa nevie s rodi¢mi skontaktovat- odvedie diet'a domov

. ak rodic¢ nie je doma, vrati sa do MS, urobi zdznam do ranného filtra, zavola na

policiu a oznami tuto skuto¢nost’ ako aj svoju adresu domov
. ak si rodi¢ nevyzdvihne dieta z MS 2x po dobe prevadzky $koly, bude dieta

z MS vyligené



Zaznamy
0 reevidovani
Skolského
poriadku MS
Forbasy

Reevidované - mesiac

Platnost’ v SKVP od

Obsah reevidovania (zmeny, upravy, doplnenia)




August 2017

April 2018

August 2018

August 2019

September 2019

August 2020

September 2020

August 2021

28.08.2017

25.05.2018

10.08.2018

26.08.2019

02.09.2019

26.08.2020

02.09.2020

26.08.2021

Doplnenia:

- povinnosti zakonnych zastupcov tykajiice sa pochybnosti

0 zdravotnom stave dietata

-vo vydavani osved¢enia o Ukonéeni predprimarneho vzdelania
- Zakonom ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o

zmene a doplneni niektorych zakonov

-prava a povinnosti Skoly

-ako postupovat’ pri povinnom ockovani

-evidencia Skolskych trazov na webovej aplikacii

- povinnost’ zakonného zastupcu podla §144 ods. 7 pism. b tykajuca sa
Casu prevzatia diet'at’a

-pedagogicka prax Studentov vysokych, strednych $kol a absolventskej
praxe

-postup pri evidencii Grazov deti

- ostatné podmienky uplatiiované pri zvySenom zaujme o prijatie deti

do skoly

Doplnenia:

- Novela zékona ¢.375/2008 pre
poskytovanie dotacie na podporu
vychovy k stravovacim navykom
dietat’a (d’alej len dotacia) SirSiemu

okruhu deti

- dotacia pre deti navstevujlice posledny
ro¢nik materskej Skoly, dietatu
zijicemu v hmotnej nidzi

Zmeny:

- vo vedeni MS

Zmeny:
-V Case otvorenia prevadzky,

-V Case a telefonnom ¢isle odhlasenia dietat’a zo stravy,

Zmeny:
- zZzmeny Vv organizacii tried,

- prijatie nového pedagdga,




September 2021

August 2022

Januar 2023

Msj 2023

September 2023

December 2024

September 2024

Februar 2025

05.09.2021

26.08.2022

01.01.2023

01.05.2023

01.09.2023

01.12.2024

01.09.2024

01.02.2025

Zmeny:
- prijatie nového pedagogického
a nepedagogického zamestnanca,

- zmena v poplatkoch za stravovanie,

Zmeny:

- vo vedeni MS,

- prijatie nového pedagogického
zamestnanca,

- zmena v poplatkoch za MS.

- zmena v poplatkoch za stravovanie.

Zmena:
- poskytovanie dotcie na podporu
vychovy k stravovacim ndvykom

dietat’a v predskolskom veku.

Zmeny:

- zmena v poplatkoch za MS

- poskytovanie dotacie na podporu
vychovy k stravovacim navykom

dietat’a v predSkolskom veku.

Zmena:

- prijatie nového pedagogického.

Zmeny:
- zmena v poplatkoch za MS,

- prijatie nového nepedagogického zamestnanca.

Zmeny:

= Skolskom poriadku.










